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Zarzadzenie wewnetrzne nr 24/2025

dyrektora Miodziezowego Domu Kultury w Kutnie
z dnia 23.12.2025 r.

W sprawie: wprowadzenia zmiany godzin pracy w Mtodziezowym Domu Kultury w Kutnie
Na podstawie:
- Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r., poz.277 ze
zm.) - art. 100 § 1, art.129 § 3,
- Ustawy z 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2024 ., poz. 737 ze zm.) -
art. 70 ust. 2 pkt. 1.
zarzadza sig co nastepuje:
§1
Z powodu okresu miedzyswigtecznego w terminie od dnia 22.12.2025 r. do dnia
05.01.2026 r. wprowadzam w Mitodziezowym Domu Kultury w Kutnie zmiang czasu pracy
placowki na godziny 7:30 — 15:30.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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tel./fax 24-254-79-37 . :
1P 775-19-87-105, REGON 610 Byrektora Mtodziezowego Domu Kultury w Kutnie
z dnia 23.12.2025 roku

W sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg

Na podstawie:

— art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.2023.120 t. j. z pozn. zm.),

— art. 40 i art. 68 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
(DZ.U.2025.1483 1. j. z p6zn. zm.),

- §14,15,16 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03 marca 2020 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (DZ.U. 2020.342 t. . z pézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Whprowadzam i zatwierdzam pisemne procedury w zakresie przepisow wewnetrznych

regulujgcych gospodarke finansowa.

1. Zatacznik Nr 1 stanowi Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow

finansowo ksiegowych w Miodziezowym Domu Kultury w Kutnie.

2. Zatgcznik Nr 2 stanowi Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukow $cistego

zarachowania w Mtodziezowym Domu Kultury w Kutnie.

3. Zatacznik Nr 3 stanowi Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Miodziezowym

Domu Kultury w Kutnie.

5. Zatacznik Nr 4 stanowi Zaktadowy plan kont Miodziezowego Domu Kultury w Kutnie.

§ 2.

Traci moc:

1. Zarzadzenie wewnetrzne nr 1/2022 Dyrektora Miodziezowego Domu Kultury w Kutnie
z dnia 11.01.2022 r. (wraz z podéZn. zm.) w sprawie przepiséw wewnetrznych
regulujgcych gospodarke finansowa.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi z dniem 01.01.2026 r.
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Zarzadzenie wewnetrzne nr 26/2025
dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury w Kutnie
z dnia 23.12.2025 r.

w sprawie: wprowadzenia analizy ryzyka na rok 2026 r.

Na podstawie:

art. 69.Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r. Poz. 1483 art.
68 z pozn. zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sig Analize identyfikacji ryzyka na rok 2026 w placowce, stanowigca
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.
2. Arkusz identyfikacji ryzyka na rok 2026 zawiera:

1) zidentyfikowane rodzaje ryzyka w obszarach i procesach dotyczgcych dziatalnosci

placowki,

2) ocene skutkow ryzyka,

3) prawdopodobienstwo wystapienia danego ryzyka,

4) akceptowany poziom ryzyka,

5) $rodki zaradcze - jako reakcje na ryzyko.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026r.

(podpis i pieczatka dyrektora)
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Zarzadzenie wewnetrzne nr 27/2025
dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury w Kutnie

z dnia 31.12.2025 r.

w sprawie: powotania Inspektora Ochrony Danych w Mtodziezowym Domu Kultury
w Kutnie

Na podstawie: art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
93/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej, jako ,JODO”,
(Dz.U.UE.L.2016.119.1)
zarzadzam co nastepuije:

&1

Wyznaczam z dniem 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2027 r. Pana Pawia tuczaka na
Inspektora Ochrony Danych Osobowych (I0DO) w Miodziezowym Domu Kultury w Kutnie.
&2
Zakres czynno$ci dla Inspektora Ochrony Danych Osobowych sa zawarte w odrebnej
umowie cywilno- prawnej, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

&3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 .
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Zarzadzenie wewnetrzne nr 28/2025
dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury w Kutnie
z dnia 31.12.2025 r.

w sprawie: powotania specjalisty BHP w Mtodziezowym Domu Kultury w Kutnie.
Na podstawie:

- Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, (Dz.U.2025.277 t.j.),

- Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy
z dnia 2 wrzeénia 1997 r. (Dz.U.1997.109.704),

&1

wyznaczam z dniem 01 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. Pana Dariusza Lewiniskiego
— specjalisty BHP w celu wykonywania zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
w Miodziezowym Domu Kultury w Kutnie.

&2
Zakres czynnosci dla specjalisty BHP sg zawarte w odrebnej umowie cywilno- prawne;j,
ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

&3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 .
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Zarzadzenie wewnetrzne nr 29/2025
dyrektora Miodziezowego Domu Kultury w Kutnie
zdnia 31.12.2025r.

w sprawie: wprowadzenia Aneksu nr 1 do Regulaminu Udzielania zaméwien publicznych

w Miodziezowym Domu Kultury w Kutnie

Na podstawie:
- Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z
2024 r., poz. 1320 z pdin. zm.),
- Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2025 r.,
poz. 1483 z pézn. zm.),

§1.

Wprowadza sie Aneks nr 1 do Regulaminu Udzielania zaméwien publicznych w
Mtodziezowym Domu Kultury w Kutnie, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. i
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